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Tasmir Satin Alma Isleri Birimi / Is Siiregleri
Ayniyat Defterlerinin Kaydi ve Hazirlanma Siireci

ik Yaym Tarihi/Sayisi
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Toplam Sayfa 2/1

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 I¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Ayniyat Teselliim Makbuzunu
Taginir ve Satin | kesilmesi
1 s KBS
Alma Isleri
Ayniyati kesilen tiim
Taginir ve Satin | malzemeler Ayniyat Yevmiye
A Lo - KBS
2 Alma Isleri Defterine islenir.
Malzemeler
Taginir ve Satin | Sarf mi? ) KBS
Alma Isleri Demirbag mi1?
3
Sarf/Esas Ambar Defterine
4 Tasinr ve Satin kayit yapilir - KBS
Alma Isleri yit yapiit.
Demirbag Esya Defterine
Tasinir ve Satin bilgisayar ortaminda kayit ) KBS
5 Alma Tsleri yapilur.
Taginir ve Satin | Tiim demirbas malzemeye tek
6 Alma Isleri tek numara verilir.
Tasinir ve Satin Klasorde dosyalanir
7 T
Alma Isleri
Bu klasorler saklanarak
Tasinir ve Satin .
8 A muhafaza edilir.
Alma Isleri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Fikriye KOKCU Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan
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Ayniyat Teselliim Makbuzunu

kesilmesi

l

Ayniyati kesilen tim malzemeler Ayniyat
Yevmiye Defterine islenir.

Malzemeler

Demirbasg Sarf
Sarf m1?
Demirbag mi? >
Demirbag Esya Defterine Esas Ambar
bilgisayar ortaminda kayit yapilir. Defterine kayit
yapilir.
/
l v
Tim demirbas malzemeye Klasorde dosyalanir
tek tek numara verilir. /
Bu klasorler saklanarak
muhafaza edilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Fikriye KOKCU Yal¢in DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY

Bilgisayar Isletmeni

Fakulte Sekreteri Dekan







